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Anexa la Ordinul Prefectului
Nr. 306
Din 02.10.2014

Lista
Ce cuprinde categoriile de documente produsg/sau gestionate
de Institutia Prefectului — Judgul Caras-Severin

Serviciul Verificarea Legalitatii Actelor, a Aplicarii Actelor Normative si
Contencios Administrativ

Ordine emise de prefect in conitk legii;

Registru evidefa ordine prefect;

Hotaréarile Comisie judgene pentru stabilirea dreptului de proprietate piiesupra
terenurilor;

Procesele verbale algedinelor Comisiei judgene pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatasupra terenurilor;

Hotararile Comisie judgene pentru aplicarea Legii nr. 9/19998;

Procesele verbale ajedinelor Comisiei judgene pentru aplicarea legii nr.9/1998;
Hotararile Comisiei judgene pentru aplicarea Legii nr. 290/2003;

Procesele verbale ajedinelor Comisie judgene pentru aplicarea Legii nr. 290/2003;
Hotararile Comisiei judgene pentru atribuire/schirith denumiri;

Procesele verbale ale Comisiei jtetee atribuire/schindni denumiri;

Anexele Comisiilor locale intocmite in baza Legi. 247/2007si inaintate spre
validare Comisie judene;

Contestgile depuse de persoanele netudlite de soltia comisiilor locale, pentru
terenurile solicitate in baza Legii. Nr. 247/2007,

Hotararile adoptate de Consiliul Judan CargSeverin;

Registrul de evidga a hotirarilor adoptate de Consiliul jugean;

Dispoziiile emise de Predintele Consiliului judgan CargSeverin;

Registrul de evidega a dispoaiilor emise de prgadintele Consiliului judgan;
Hotararile adoptate de Consiliile locale;

Dispoztiile emise de primarii din uriitile administrativ teritoriale;

Adrese, memorii, rapoarte;

Adrese, rapodfi, note telefonicesi alte materiale privind organizargadesfisurarea
alegerilor locale, parlamentase prezideniale, precumsi a referendumului neonal
ori local;

Dosare aflate pe rolul instgahor de judecat

Dosare aflate pe rolul instgator de judecatce au ca obiect Legea nr. 10/2001;
Referate privind avizul de legalitate al insfiéil noastre asupra disp@#or emise de
primari ce au ca obiect acordarea de dgsbiri in baza legii nr. 10/2001,

Condia de predare-primire a corespongordinare;

Registru general de evidd@ra proceselor la instggle judeétoresti si la alte organe de
jurisdictie;

Registru de evidea a termenelor in procese;

Registru opis alfabetic akpilor.
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Serviciul Dezvoltare Economié si Conducerea Serviciilor Publice Deconcentrate
Proiecte de acte normative care vizeeampeterele legale ale institiei;

Documentée necesdr susinerii proiectelor de acte normative naintate sgvezare
organelor centrale;

Note/rapoarte de constatare intocmite in urmaw@fectinor agiuni de control,
Analize, rapoarte, studii privind aplicarea unortteamormative din domeniul de
competers.

Informari si propuneri privind analiza activiii serviciilor publice deconcentrate;
Raspunsuri la pefii si memorii;

Sinteze lunare sau trimestriale asupra aétilor desfisurate in domeniile:

deruhrii programului Lapte-Corn;

implementirii strategiei si a programelor aferente pentru serviciile comuritde
utilitati publice;

aplicarii de aitre instityiile competente a prevederilor legii nr. 341/2068gritoare
la drepturile acordate revaianarilor;

Raportul privind starea mediulgi avertizirile/atertionarile privind producerea unor
fenomene meteorologice periculoase la nivelul juldé

Reorganizarea cand este cazul, a comisiilor lockdeidentificare, delimitaresi
constituire a perimetrelor de terenuri degradate;

Documentele dgedina (procese-verbale, hofri, dup caz) ale urriitoarelor comisii,
consilii si comitete organizate prin Ordin al Prefectului:l€pul Prefectural Caga
Severin, Comisia de Dialog Social a Judi@ Carg-Severin; Comisia Jugeara in
Domeniul Egaliitii de Sanse intre Femagi Barbai Carag-Severin; Comisia Jugears
de Agiune Tmpotriva Violetei in Sport CaraSeverin; Comisia Judgeari privind
Incluziunea Social Carg-Severin; Comitetul Consultativ de Dialog Civic pent
Problemele Persoanelor Varstnice din Jud€arg-Severin, Consiliul Consultativ
pentru Protega Consumatorilor al Juddui Carg-Severin, Comandamentul Juelan
de Analizi a Reali#rii Programului Anual de Infiitare a Perdelelor Forestiere de
Protegie Carag-Severin, Comitetul Judean pentru Sitya de Urgena, Centrul de
Combatere a Bolilor al Jugidui Carg-Severin;

Programul anual orientativ de dezvoltare economsmuak a judeului Carg-Severin;
Planul anual de @&@cni pentru realizarea in Judé Carg-Severin a obiectivelor
cuprinse in Programul de Guvernare;

Stadiul de implementare a Planului anual dguac pentru indeplinirea obiectivelor
cuprinse in Programul de Guvernare, la nivelukefiudi Carg-Severin;

Raport privind starea economico-sogialjudeului Carg-Severin;

Ordine ale Prefectului in furie de cerigele activititii serviciului;

Documente ale comitetelor, comisiilosi Colegiului Prefectural care fungioneazi
la nivelul Institu tiei Prefectului — Judeul Caras-Severin.

Comitetul Judetean Cara-Severin pentru Situgii de Urgenta:

Informari ale Comitetului Naonal pentru Situ@ de Urgena, asupra grilor
potertiale generatoare de situale urgema si iminenta producerii acestora;

Dosare dagedina; Procese — verbale; Hoéri; Rapoarte @re Ministerul Afacerilor

Internesi catre alte organe centrale;
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Ordinul prefectului de declarare aardt de aleri, cu consultarea Ministerului
Afacerilor Interne;

Colegiul Prefectural Carg-Severin

Dosare dgedina; Procese — verbale; Hoéri; Rapoarte adre Ministerul Afacerilor
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Comisia de Dialog Social a Judelui Caras-Severin:

Dosare desedina; minute sedina; Rapoarte @re Ministerul Afacerilor Interne,
Ministerul Muncii, Familiei, Protgegei Socialesi Persoanelor Varstnice, Ministerul
Dezvoltrii Regionalesi Administraiei Publice.

Comitetul Consultativ de Dialog Civic pentruProblemele Persoanelor Varstnice
din Judegul Caras-Severin

Dosaresedina; Procese — verbale; Raport anual pentru Ministafaterilor Interne,
Ministerul Muncii, Familiei, Protggei Socialesi Persoanelor Varstnice.

Centrul de Combatere a Bolilor al Judeului Caras-Severin:
Dosaresedina, Procese —verbale, Hoéri.

Comisia de coordonare a ainilor privind acordarea de produse lactatesi de
panificaie pentru elevii din clasele | — VIII din invatamantul de statsi pentru
copiii prescolari din gradinitele de stat cu program normal:

Rapoarte pentru Ministerul Dezvati Regionalesi Administrgiei Publice; Stadiu
organizare licitee de @tre Consiliul Judgan CargSeverin.

Serviciul Financiar Contabilitate, Resurse Umangi Administrativ
Statul de fungi aprobate;

Bugetul anual al institiei;

Ordinele de plat,

Lista obiectivelor de investi;

Programul anual al achiglor publice;

Anunturile de inteie, anunurile de atribuire;

Centralizatorul achizilor;

Declaraiile de avere,

Declaraiile de interese.

Serviciul Afaceri Europene

Strategia de modernizare a ingfigj

Planul multianual de modernizare;

Cadrul de autoevaluare a fuionarii institutiei;

Documentele emise de grupul jyelen de refori

Planul anual de asuri in domeniul afacerilor europene;

Planul de activitate in domeniul afacerilor europgmelatii publice;

Registru de rel@ externe;

Rapoarte privind activitatea de rglanterngionale;

Note de informare privind sittia absorkiei de fonduri comunitargi naionale la
nivel de jude

Note de informare privind Tntalnirile Consiliuluio@sultativ ale Parcurilor naturage
naionale din jude

Documentele aferente proiectelor derulate de IPfaldluri structurale in calitate de
initiator sau partener,

Protocoale de cooperare cu alte ingiigimilare din alte state;

Protocoalei acorduri de colaborare cu alte instiitin domeniul proiectelor;
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Comunicate de prés buletine informative, pliante, ghiduri privind tactatea
institutiei domeniul afaceri europenerelaii publice;

Ghidul investitorului pentru judel Carg-Severin;

Ghidul infratirilor pentru judeul Carg-Severin;

Documente legate de surse de fiaagm (ghiduri, f§e, prezeriri, slide-uri).

Compartimentul Informare, Relatii cu Publicul si Secretariat

Rapoarte semestriale/anuale privind activitateaalgionare a petiilor si de primire
a ceiitenilor in audiets;

Situgiile lunare privind petiile adresate Institiei Prefectului, privind activitatea
serviciilor publice deconcentratg a altor servicii publice ale ministerelai a
celorlalte organe ale adminisid publice centrale, de la nivelul juddui Carg-
Severin;

Programele anuale/multianuale de dezvoltare ansidte de control intern/managerial
de la nivelul Institgei Prefectului — Judel Carg-Severin;

Alte documente privind implementaresi dezvoltarea sistemului de control
intern/managerial de la nivelul Institei Prefectului — Judal Carg-Severin;

Registrul procedurilor de sistem/ opgoaale al Instittiei Prefectului — Judal Carg-
Severin;

Alte documente privind implementareadezvoltarea sistemului de control;
Registrul riscurilor de la nivelul Instifiei Prefectului — Judal Carg-Severin.

Corpul de Control al Prefectului
Condia intrare-igire corespondea;
Condia de prezeti;

Adrese;

Petiii;

Referate;

Informari;

Note de control.

Compartimentul Audit Intern
Planul multianual de audit intern;
Planul anual de audit intern;
Rapoartele de audit intern.

Serviciul Public pentru Eliberarea si Evidenta Paapoartelor Simple
Paapoarte simple temporagepasapoarte simple electronice;

Adeverirte date Tn competeaserviciului;

Cereri eliberare papoarte simple temporagepasapoarte simple electronice;
Cereri adeverite date Tn competeserviciului;

Solicitari/trimiteri dosare personale aletattorilor de paapoarte;
Corespondeti cu diferite institdii referitoare la aspecte de interes operativ;
Procedurki metodologii de lucru;

Rapoarte de activitate ale serviciului;

Protocoale de colaborare cu diferite institu

Documente privind organizarea serviciului;

Documente privind gestiunea serviciului;

Documente privind prexirea contind si de specialitate;

Documentssi corespondegd privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
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Documente pe linia prevenigi combaterii corupei;

Ordinesi instrugiuni de mund, coresponden aferentg;

Documentssi coresponded pe linia protegei informgiilor clasificate;

Documentesi corespondegd referitoare la suspendarea exérditdreptului la libera
circulagie n stainatate a ceitenilor;

Situgii, raportri pe linie de munt

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conduae si Inmatriculare a
Vehiculelor

Autoriz&ii provizorii de circulaie;

Dovezi inlocuitoare ale certificatului de Tnmatiteme/permisului de conducere;
Certificate de radiere;

Adeverinte pentru posesorii de permis de conducere;

Verificari in sistemul naonal/judgean de evidga a permiselor de conducege a
vehiculelor inmatriculate;

Corespondea#i administrativ cu diverse institul publice.



